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“YENETD
PER AMMINISTRARE DOMAN}

Conoscere le realta e le sfide che offre la Pubblica
Amministraozione, per un futuro ollo guida del proprio Comune

Sabato 22 Aprile 2017, dalle ore 10.00
presso 'Aula Magna del Campus Universitario “Tina Merlin”, via Borgo Ruga a Feltre {BL)
PROGRAMMA DELLA MATTINATA;
ore 10.00 apertura della Segreteria e registrazione dei partecipanti
ore 10.15 saluti e breve introduzione da parte di Adis ZATTA, Presidente della Consulta Anci Giovani
Veneto:
Cosa sono Anci Veneto, Anci Giovani Veneto e ANCI SA e che servizi offrono ai Comuni

ore 10.30 Interventi:

Avv. Carlo RAPICAVOLI, Direttore di Anci Veneto, UPI Veneto e della Provincia di Treviso:
Come funziona la macchina amministrativa del Comune

Lidia MAORET, Funzionario del Comune di Feltre:
Come leggere il Bilancio e che utilizzo viene fatto di imposte, tributi e finanziamenti

Francesca GAZZOLA, Psicologa del Lavoro e delle Organizzazioni, esperta di Comunicazione, Fondatrice e
Amministratrice de La Grande Differenza, societi di consulenza e formazione:

Come comunicare in pubblico in maniera efficace
ore 13.30 Testimonianza di un Amministratore del territorio

ore 13.30 Spazio ai quesiti e chiusura dei lavori

MODALITA DI PARTECIPAZIONE:

Iscrizione GRATUITA per TUTTI gli interessati, da effettuarsi sul sito www.anciveneto.org sezione
Convegni fino ad esaurimento dei posti disponibili.

Per ogni altra informazione, potete contattare la Segreterla Organizzativa dell’evento ai numeri
049/8579023 int.14 0 329/8394874, o via e-mail
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DLGS N. 175/4 | ETA PARTECIPATE

UN APPROFONDIMENTO SULLA NORMATIVA INTRODOTTA DAL
DECRETO 175/2016, PER CAPIRE INSIEME COME LA P.A. DEVE
COMPORTARSI NELLE PARTECIPAZIONI SOCIETARIE

Mercoledi 26 Aprile 2017. Sede di Anci Veneto, via Meichiorre Cesarotti n°17 — Selvazzano Dentro {PD)

RELATORI:
Avv. Sebastiano TONON - Avvocato Amministrativista del foro di Venezia, autore di commenti a
sentenze in materia di contratti della Pubblica Amministrazione, legale per le
Pubbliche Amministrazioni e le Societd in contenziosi Amministrativi e
Ambientali

PROGRAMMA DELLA GIORNATA:
ore 09:30 Apertura della sala e registrazione dei partecipanti
ore 09:45 Saluti ed introduzione
ore 10:00 ANALISI DEL DiGS N. 175 DEL 2016, ED IN PARTICOLARE:
| vizi deli'atto deliberativo di partecipazione a nuova societa {Art. 7);
I vizi dell'atto deliberativo di partecipazione a societ gia esistente (Art. 8);
| vizi della nomina dei Componenti degli organi interni {Art, 9);
Le Responsabilita Civili e contabili (Art. 12);
Il fallimento della Societa (Art. 14).

C O o 0 o

ore 12:30 Dibattito e quesiti {verra data priorita ai quesiti fatti pervenire afla Segreteria di ANCI SA s.r.l. tramite
email all'indirizzo convegni@ancisa.it entro il 14/04/2017)

ISCRIZIONE:
Obbligatoria da effettuarsi sul sito www.anciveneto.org sezione Convegni fino ad esaurimento dei posti disponibili.

QUOTE DI PARTECIPAZIONE:

AMMINISTRATORI (Sindaco, Assessori e Consiglieri) dei Comuni Soci Anciveneto GRATUITO
DIPENDENTI dei Comuni Soci Anciveneto

che hanno aderito al PERCORSO FORMATIVO MASTER 2017 GRATUITO
- COMUNI SOCI ma che NON hanno aderito al PERCORSO FORMATIVO MASTER
Euro 60,00 a persona
2017;
- COMUNI NON sOCi; Euro 120,00 a persona
- ALTRI ENTI o soggetti privati (pil IVA, se dovuta)

Importo da versarsi tramite bonifico bancario intestato a:
Anci 3A 5.r.l. - Banca UNICREDIT, IBAN; IT 32 B 02008 62790 000013463542
con Causale “convegno dI175 anci veneto”.

Obbligatorio inviare entro il giorno 21/04/2017 copla de!l impegno di spesa {per tutti gli Enti Pubblici} o copia del bonifico

bancario (per tutti gli altri Enti e per i soggetti privati) jiniclea. it

Per ognl informazicne plli dettagliata  a dispasiziore | i ANCI SA s.r.l. ai numeri 049/8979029 interno 14 o

329/8394874. Anche via mail a W




RIMONIALE
' forma per dare valore
ad ogni ospite e rendere unici i nostri eventi

QUANDO E DOVE:

presso la sede di ANCI VENETO, via Melchiorre Cesarotti n°17 — Selvazzano Dentro {PD)

CORSO BASE: CORSO AVANZATO: LEZIONE FINALE:
Partiamo dalABC Per chi ha partecipato Compietiamo la formazione
per scoprire le regole fondamentali ad altri corsi base sul Cerimoniale con 'appuntamento, senza
e le occasioni pili comuni o alle nostre prime due lezioni prerequisiti richiesti,
sugli incontri conviviali
LEZIONE 1 LEZIONE 2 LEZIONE 3 LEZIONE 4 LEZIONE S
Giovedi 27 Aprile | Giovedi 4 Maggio | Giovedl 18 Maggio | Giovedl 25 Maggio Martedi 30 Magglo

TUTTI GLI INCONTRI S| TERRANNO DALLE ORE 09.15 ALLE ORE 14.00

RELATRICE:

GIULIANA MENEGHETTI - gid Responsabile dell’ Ufficio Cerimoniale della Provincia di Treviso, esperta in
formazione per la Pubblica Amministrazione e le Imprese

PROGRAMMA:

— ¢ l——: = —=F -_'!;..'.. ‘T'_-'—'-— e

PRIMA LEZIONE: “LA REGOLA D’ORO DEL. CERIMONIALE E IL SUO LINGUAGGIO”

» Fondamenti, valori e finalita del Cerimoniale

+ |l Protocollo di Stato

* Messaggi e lettere formali: la forma, il contenuto e la formula di chiusura, Fappellativo di Onorevole, di
Eccellenza, il femminile dei titoli, le abbreviazioni

» La netiguette: le regole della buona educazione in rete

* La regola d’oro del Cerimoniale: il posto d'onore, i posti al tavolo di presidenza, i posti in platea

¢ La visita di un’Autorita: vademecum di accoglienza

* || galateo del telefono

SECONDA LEZIONE: “QUALITA E STILE PER DARE VALORE AD OGNI OSPITE”

* Lordine delle precedenze tra le cariche pubbliche, piazzamenti particolari e regole integrative

* Le cerimonie ufficiali e private — Le cerimonie nelle imprese: regole comuni e differenze

» Gli invitati e gli inviti: la tipologia, la diramazione, la risposta, la partecipazione

» Le visite: le visite di cortesia, le visite private, le visite di lavoro

* Attivita preparatorie e di supporto di un importante incontro ufficiale di lavoro: Ia sala, il tavolo di lavoro, i
supporti logistici

»Continua sul retro




CORSO AVANZATO

TERZA LEZIONE: “GLI EVENTI CHE SEGNANO LA STORIA DI UN'ISTITUZIONE”

« Le cerimonie, le inaugurazioni, i convegni, le premiazioni, gli spettacoli: le varie fasi dell'organizzazione,
svolgimento e conclusione nel rispetto delle regole formali da applicare

* [Yincontro ufficiale di lavoro con una delegazione straniera: il programma, |'accoglienza, le delegazioni,
Finterpretariato linguistico, i doni

¢ La firma di accordi: lo scenario, le modalita di sottoscrizione

QUARTA LEZIONE: “IL VALORE DEI SIMBOLI E DEL RICORDO”

¢ Le cerimonie religiose e funebri: in Chiesa, il feretro, il corteo, la camera ardente. Ipotesi di regolamento interno
per spese funerarie di Amministratori e Dipendenti

= | simboli di Stato ~ la Bandiera Italiana: il posto, le regole per 'uso e I'esposizione

» La Bandiera Europea e la Bandiera della Regione Veneto

= || lutto pubblico: nazionale e cittadino

= || Gonfalone: ordine di precedenza, posizione del gonfalone in Chiesa

» La Fascia tricolore e azzurra

* Premi di rappresentanza

= Patrocini e Adesioni

“LA RAPPRESENTANZA NEGLI INCONTRI CONVIVIALI”

| posti a tavola: chi presiede la tavola, il posto d’onore, i posti a tavola degli invitati

La superstizione del numera 13

| segnaposti e come trovare i posti a tavola

» Gliinterpreti a tavola

« Lo svolgimento de! convivio nel rispetto delle regole formali: 'accoglienza, le presentazioni, il baciamano e la
riverenza, 'accesso in sala da pranzo

« I menu e il brindisi augurale, I'arredo della tavola e I'apparecchiatura, il servizio a tavola, la musica in sala da
pranzo

* |l comportamento a tavola, la conversazione socievole, il commiato

» Ricevimenti e cocktail, pranzi e ricevimento all’aperto

= |l ringraziamento per linvito: i fiori e il loro linguaggio

» Le religioni e il menu

+ Gli abiti: come vestirsi nelle occasioni ufficiali

P Scopri come partecipare



ISCRIZIONE:
Obbligatoria da effettuarsi sul sito www.anciveneto.org sezione Convegni fino ad esaurimento del posti

disponibili,

QUOTE DI PARTECIPAZIONE:

- AMMINISTRATORI {Sindaco, Assessori e Consiglieri) dei Comuni Soci
Anctiveneto

- DIPENDENTI dei Comuni Soci Anciveneto che hanno aderito al
PERCORSO FORMATIVO MASTER 2017

Partecipazione GRATUITA

a tutte le lezioni, previa
registrazione

- COMUNI SOCI ma che NON hanno aderito al PERCORSO FORMATIVO
MASTER 2017;

- COMUNI NON SOCI;

- ALTRI ENTI o soggetti privati

Euro 90,00 a persona
(pil IVA, se dovuta)

per singola lezione.

» In caso di iscrizione
completa atuttietrei
corsi, il costo
promozionale & di
Euro 400,00 a persona
{pit IVA, se dovuta)

Importo da versarsi tramite bonifico bancario intestato a:

convegni@ancisa.it

Anci SA S.r.l. — Banca UNICREDIT, IBAN: IT 33 B 02008 62790 000013463542
con Causale “Corso Cerimoniale Base/Avanzato/Completo”.

Obbligatorio inviare, una volta completata la registrazione al corso, copia dell'impegno di spesa (per
tutti gli Enti Pubblici) o copia del bonifico bancario (per tutti gli altri Enti e per i soggetti privati) a

Per ogni informazione piu dettagliata & a disposizione la Segreteria di ANCI SA s.rl. ai numeri
049/8979029 interno 14 0 329/8394874. Anche via mail a convegni@ancisa.it




DI NATURA SOCIOSANITARIA E

CASELLARIO DELL'ASSISTENZA
INDIRIZZI PER LA SOPRAVVIVENZA QUOTIDIANA

Venerdi 28 Aprile 2017 ~ Centro di Formazione ITACA — Isola Nova del Tronchetto, Venezia
(visita il sito di Anci Veneto per maggiori informazioni su come raggiungere la sala)

RELATORE:
Claudio GOATELLI — Esperto in materia di ISEE per Anci Veneto e ANCI SA srl. Coordinatore su tutto il
territorio nazionale di gruppi di lavoro sugli indicatori di valutazione della condizione economica.
Delegato per Anci Veneto alla Commissione Affari Sociali e Welfare dell’Anci.

PROGRAMMA DELLA GIORNATA:
ore 09:25 apertura sala e registrazione partecipanti
ore 09:30 inizio relazioni:
1. 1IDPCM 159/2013 e le prestazioni di natura sociosanitaria
* |e sentenze del Consiglio di Stato
o laLlegge 89/2016
2. Dall'ISEE agli ISEE: il nucleo familiare oggetto della valutazione.
¢ [l ruolo dei “tenuti agli alimenti”.
3. Un modello per la determinazione della compartecipazione aila spesa
» simulazioni e analisi di impatto
4. |datidel primo anno di applicazione del nuovo ISEE
* le informazioni per il governo del sistema
¢ [e FAQ de! Ministerc
5. Il casellario dell’assistenza: i flussi BDPSA, SINA, SINBA e SiP.
* Normativa di riferimento (Banca Dati Prestazioni Sociall agevolate, Banca Dati Prestazioni
Sociali, Banca Dati delle Valutazioni multidimensionali
¢ Analisi dei flussi funzionali alla gestione delle istruttorie
ore 13:30 dibattito, quesiti e conclusione dei lavori

{SCRIZIONE:
Obbligatoria da effettuarsi sul sito www.anciveneto.org sezione Convegni fino ad esaurimento dei posti disponibili

; - AMMINISTRATORI (Sindaco, Assessori e Cansiglieri) dei Comuni Soci Anciveneto

I DIPENDENTI dei Comuni Soci Anciveneto che hanno aderite al PERCORSO FORMATIVC MASTER 2017 GRATUITO

i COMURNI SOCI ma che NON hanno aderito al PERCORSO FORMATIVO MASTER 2017:
i - COMUNI NON SOClI; Eurg Sa:00la persons

; - ALTRI ENTI o soggetti privati (pill IVA, se dovuta)

Importo da versarsi tramite bonifico bancario con Causale “laboratorio ISEE Anci Veneto” intestato a:

Anci SA 5.r.). - Banca UNICREDIT, IBAN: IT 33 B 02008 62790 000013463542
Obkligatorio inviare entro il giorno 26/04/2017 copia det!‘mpegno di spesa {per tutti gli Enti Pubblici) o copia del bonifico
bancario {per tutti gli altri Enti e periso i pri ! Atk
Per ogni informazione pilt dettaglieta & 8 dlspomzlon 5 Segretens d "NCI SA s.rl, ai numeri 043/8979029 interno 14 o
328/8384874. Anche viz meil a convepnifi s ‘




DELLA PI.IBBI.ICA AMMIHISTRAZIOHE PER

L'ACQUISIZIONE DI BENI, SERVIZI E LAVORI:
RIFERIMENTI NORMATIVI ED ESERCITAZIONI PRATICHE

Mercoled! 10 Maggio 2017, presso FAula Magna dell’istituto Colotti di Feltre
viale Gluseppe Mazzini n°12 - Feltre (BL)

RELATORE:

Dott. Matteo DIDONE - Vice Responsabile Settore Economico Finanziario, Economo e Responsabile Ufficio
Acquisti Beni e Servizi del Comune di Cittadella. Membro del Comitato Scientifico di ANC! SA Srl per Anci Veneto,
iscrittc all'Albo Docenti della Scuola Superiore delllAmministrazione dell'interno per linsegnamento della
contabilita pubblica.

ore 09:30
ore 10:00
ore 14:00

PROGRAMMA DELLA GIORNATA:
registrazione partecipanti
inizio lavori
dibattito, quesiti e conclusione dei lavori

DI COSA PARLEREMO:

1. Breve introduzione sull'attuale quadro normativo in materia di utilizzo del MEPA:

beni e servizj;
beni e servizi informatici;
lavori di manutenzione:

2. le ultime novita del MEPA:

le autodichiarazioni sul possesso dei requisiti;

il sorteggio del criterio di calcolo della soglia di anomalia;

il sorteggio ai fini del controllo sul possesso del requisiti di capacita economico-finanziaria e
tecnico professionale;

la gestione della Commissione di Gara;

gli oneri della sicurezza.

3. Esercitazione sulla richiesta di offerta (RDO):

compilazione passo dopo passo, dalla pubblicazione della RDO alla stipula del contratto;
i documenti necessari;

commissicne di gara;

attribuzione punteggi a offerte tecniche ed economiche.

4. Llatrattativa diretta:

le possibilita offerte dal portale;
compilazione;
i documenti necessari.

bssima pagina per scoprire come partecipare »




L'UTILIZZO DEL MERCATO ELETTRONICO DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE PER

L'ACQUISIZIONE DI BENI, SERVIZI E LAVORI:
RIFERIMENTI NORMATIVI ED ESEREITAZION] PRATICHE

ISCRIZIONE:
Obbligatoria da effettuarsi sul sito wwuw.anciveneto.org sezione Convegni fino ad esaurimento dei posti disponibili

| AMMINISTRATORI (Sindaco, Assessori e Consiglierl} dei Comuni Sod Anciveneto GRATUITO

' DIPENDENTI dei Comuni Soci Anciveneto

che hanng aderito al PERCORSO FORMATIVO MASTER 2017 ) GRATUITO

b
N COMUNI SOCI ma che NON hanno aderito al PERCORSO FORMATIVO MASTER 2017; Euro 120,00
P COMUNI NON SOCi; a persona
; - ALTRIENTI o soggett! privati P

. (piu IVA, se dovuta)

Importo da versarsi tramite bonifico bancario con Causale “convegno MEPA Feltre” intestato a:
Anci SA S.r.|. -~ Banca UNICREDIT, IBAN: IT 33 B 02008 62790 000013463542

Obbligatorio inviare entro il giorno 08/04/2017 copia dell'impegno di spesa (per tutti gfi Enti Pubbilici) o copia del
bonifico bancario (per tutti gli altri Enti e per i soggetti privati) a convegni@ancisa.it

Per ogni informazione pill dettagliata & a disposizione la Segreteria di ANCI SA s.rl. ai numeri 049/8979029
interno 14 0 329/8394874. Anche via mail a convegni@ancisa.it
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PROTEZIONE CIVILE COMUNALE:
ORCANIZZAZIONE E VOLONTARIATO
UNA VERA SINERGIA

IHIREATIVA INSERITA SLL TNTERND DELLA MANIFESTAZIONE DEl GIORN! 2, 43 2 14 MAGSIO
IRTITOLATE "RBEH"ID SONG FRIOTEZIONE CIVILEI” OREANIZZATA DAL COMUNMNE DI ESTE

Venerdi 12 Maggio 2017 ore 17.00
presso la Sala Consiliare del Palazzo Municipale, Piazza Maggiore n°6 — Este (PD)

RELATORI:

Dott. Renato CECCATO — Docente per la formazione del volontariato di Protezione Civile; Esperto di rischi del territorio e
pianificazione di emergenza; Componente del Comitato Scientifico Anci Veneto per Ia tematica Protezione Civile e Ambiente,

Dott. Davide PERAZZOLI - Esperto di Protezione Civile per it Comune di Verona; Consulente di Anci Veneto sul tema

PROGRAMMA DELLA GIORNATA;

ore 17.00 registrazione dei partecipanti
ore 17.15 introducono i lavori

Roberto TREVISAN, Presidente del Consiglio Comunale di Este,
Elisa VENTURINI, Vice Presidente di Anci Veneto e Sindaco di Casalserugo (PD)

ore 17.30 inizio relazioni:

Renato CECCATO
“Ruolo e responsabilita del Sindaco”
“Aspetti organizzativi della Protezione Civile in tmbito comunale”

Davide PERAZZOLI
“Gestione e impiego da parte dei Comuni del volontariato di Protezione Civile”

ore 15.00 dibattito, guesiti e conclusione dei lavori

ISCRIZIONE:

Obbligatoria da effettuarsi sul sito www.anciveneto.org sezione Convegni fino ad esaurimento dei posti.
La partecipazione all'incontro & GRATUITA.

Per maggiori informazioni contattare la Segreteria Organizzativa: 049/85979029 int.14, convegni@ancisa.it




MODULO DI ADESIONE AL PERCORSO FORMATIVO MASTER PER L’ANNO 2017

fcompletare in ogni sun parte ed inviare scansionato a conveeni@ancisa.it)

Il Sottoscritto/a
in qualita di [ Sindaco — [ Dirigente — [] Resp, Ufficio - D Altro:
del 0 Comune — 1 Unione Provincia , N° Abitanti

comunica che I'Ente aderisce al PERCORSO FORMATIVO MASTER 2017 di Anci Veneto, che consente la
partecipazione di tutti i Dipendenti deil’Ente a tutte le attivita formative organizzate durante 'anno da Anci
Veneto, a fronte del pagamento della seguente guota:

(Segnare con una "X” nella casella corrispondente)

N° ABITANTI QUOTA DA VERSARE PER LA FORMAZIONE
fino a 500 €121,00
da 501 a 1.000 €124,91
da 1.001 a 3.000 €194,41
da 3.001 a 5.000 €386,41
da 5.001 a10.000 €452,91
da 10.001 a 20.000 €701,41
da 20.001 a 30.000 € 1.001;41
da 30.001 a 50.000 €1.200,00
da 50.001 a 100.000 € 1.200,00
da 100.001 a 500.000 € 1.500,00

avendo predisposto le seguenti documentazioni:

DETERMINA IMPEGNO DI SPESA MANDATO DI PAGAMENTO
N* N° N°®
DATA [/ DATA [/ DATA f__/

{Se non ancora in possesso di questa documentazione, & possibile comunque procedere ail'iscrizione. | dati mancanti potranno essere
aggiornati in un secondo momento)

Comunica inoltre | seguenti contatti, per ricevere comunicazioni inerenti ai Corsi di Formazione e agli incontri in
programma:

SEGRETERJA DEL SINDACO LUFFICIO PERSONALE / RAGIONERIA
E-mail: E-mail:
Telefono: Telefono:

(] Autorizzo ad inserire gli indirizzi e-mail sopra riportati all’interno della Mailing list dedicata ai Convegni di
Anci Veneto. (Viscrizione alla Newsletter pud essere annultata in ogni momento)

(data) (timbro e firma}

DATI PER IL PAGAMENTO Contributo straordinario da versarsi sul Conto Corrente intestato ad Anci Veneto presso fa Banca Unicredit,
filiale di Sarmeola di Rubano, con causale “Percorso Formativo Master 20177, IBAN: [TO6L0200862750000005202063



